Instructor: Nora Stella Garzén Morales
Programa: Técnico en Asistencia Administrativa
Ficha: 2339849

Evidencias del 2 al 9 de marzo de 2022

Durante las semanas de apoyo a la formacion presencial se impartidé el tema de
comprension de los elementos que componen las Tablas de Retencion Documental
partiendo del concepto de datos, informacién, mensajes, documentos, documentos de
archivo. Igualmente, se analizaron cada uno de los elementos que componen una Tabla de
Retencién Documental y se realizaron ejercicios practicos durante las sesiones
presenciales los cuales seran evaluados 15 de marzo del afio en curso.

Sesion 1: Marzo 1

: Temario sesion numero 1:
La informacion

1. Lineamientos para definirla
a. Datos
b. Tipos de datos
c. Informacién
d. Transformacion de datos
en informacion
~ e. Conocimiento




Sesién 2: marzo 8
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